T.C. -
M A K U BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI M A KU

FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU FEN BILIMLERI ENSTITUSU

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITES

FBE

OGRENCI iSLERi GOREV TANIM FORMU

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Egitim-Ogretim dénemi baslamadan ilan edilen tarihlerde 6grenci 6n kayit islemlerinin yapilmasini
saglamak.

Ana Bilim Dali tarafindan yapilan sinav sonuclarmma gore kesin kayit islemlerinin yapilmasini
saglamak.

Bilimsel hazirlik ve ders alma islemlerini kontrol etmek.

Periyodik olarak 6grenci dosyalarini incelemek ve bilgilerini giincellemek.

Kay1t silmeler, Ek siire talepleri, Ogrenime ara verme, Ders alma/ders saydirma islemleri ile Saglik
raporlarinin Yonetim Kuruluna sunulmasi i¢in dosyalart hazirlamak.

Askerlik tehiri, Tehir iptali, Ogrenci belgesi ve Not dokiimii vb. dilekgelerin cevaplarimi hazirlamak.
Ders intibak islemlerini kontrol etmek ve yiirtitmek.

Ogrencilerin Tez Danismani atamasi, degisiklikleri ve tez konulari gibi islerin takibini yapmak.
Egitim-Ogretim siireleri sonunda tez teslimlerini, tez jiiri atamalarini kontrol etmek, tez savunmalarinin

yapilip yapilmadigini takip etmek ve savunma tutanaklarini arsiviemek.

10. Doktora dgrencilerinin ders donemi sonrasinda yeterlik donemlerini ve kurulan tez izleme komitelerini

ve alt1 aylik raporlarin teslim edilip edilmedigini kontrol etmek.

11. Ozel dgrencilerin kabul edilmesini kontrol etmek ve durumlarini takip etmek.

12. Mezuniyet islemlerinin yapilmasi ve dgrencilere gegici mezuniyet belgelerinin e-devlet iizerinden

alabilecekleri bilgisinin verilmesini saglamak.

13. Ust yonetici, Miidiir, Miidiir Yardimcilari ve Enstitii Sekreteri tarafindan verilen diger isleri yiiriitmek.

14. Ogrenci alimi i¢in ilan ¢alismalarimi, 6n ve kesin kayitlara iliskin diizenlemeleri yapmak.

15. Kaydi yapilan veya silinen 6grencilerin ilgili kurum i¢i ve dis1 birimler ile yazismalarini yapmak.

16. Yabanc1 uyruklu 6grencilerin islemlerini yapmak.

17. Diploma yazismalarini yapmak.

18. YOK 100/2000 Doktora bursu basvurulariin alinmasi ve kayit islemlerine dair yazismalarin

yapilmasini saglamak.

19. Lisansiistli 6grenci alim komisyonunun iglerinin yiiriitilmesine yardimci olmak.
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